Обробка великих обсягів даних за допомогою електронних таблиць.
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1. Вимоги до таблиці даних

Аби було можливо використовувати усю силу засобів обробки даних у електронних таблицях, первісні данні повинні бути підготовані спеціальним чином. Вимоги до таблиці такі:

· перший рядок таблиці містить заголовки стовпчиків таблиці, у цьому рядку нема об’єднаних клітинок, також нема пустих клітинок;

· данні розміщені у рядках таблиці, один інформаційний запис – один рядок;
· у стовпцях розміщуються данні строго одного типу (тексти, числа,  відсотки, дати, час і таке інше);

· пустих рядків не має.
Приклад такої таблиці у файлі ПРОБА.xls (Візьміть за адресою http://znomon.at.ua/zno/tablPROBA.zip ). На малюнку Ви бачите  фрагмент цієї таблиці.
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3 28 24 yrigepcan pociiiceka 109 10 8 7.9
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5 22 20 yrigepcan pociiiceka 7.7 10 68 11,2
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7 12 12/ hisniko-Ma pocificeka 83 94 86 9.7
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11 25 20 diavko-ma ykpaiicek 10,6 7.7 8 10,3
12 9 8 yHiBepcan ykpaiHcsk: 7.7 89 88 9,6
13 24 24 PUPOAHI YKpaIHCBK: 46 85 6.1 6.7
14 17 15 npyipoarut pocifictka 67 95 83 55
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2. Сортування даних
Сортування даних у великій таблиці може відбуватися над усім масивом інформації, або тільки над окремим блоком. 
Для сортування усього масиву даних виконайте наступні дії:

· Розмістіть вказівник у довільній, не пустій клітинці таблиці. Наприклад, на першому малюнку вказівник знаходиться у клітинці М6. 
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Відкрийте меню Данные та оберіть у ньому команду Сортировка… 
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У вікні Сортировка Диапазона треба вибрати за якими стовпчиками буде відбуватися сортування. Хоча можна обрати три стовпчика для послідовного сортування, рекомендуємо на початку Вашої роботи із цим інструментом сортувати за одним стовпчиком. У рядку Сортировать по оберіть назву стовпця за яким відбувається сортування. Та натисніть кнопку ОК. Відбудеться сортування даних. Зверніть увагу, на те що програма автоматично визначила діапазон даних у таблиці. Ознакою кінця діапазону даних є пусті стовпці та рядки. І ще одне зауваження. Відбулося сортування рядків, тобто пересувались по таблиці повні рядки і відповідність клітинок кожного рядка збережена. 
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Для сортування довільної частини масиву даних виконайте наступні дії:

· По-перше, потрібно виділити ту частину таблиці у якій буде  проведено сортування. Будьте дуже уважні! Сортування буде відбуватися виключно у межах виділеного Вами діапазону. Усе що не потрапило у виділення залишиться без змін. Таким чином може бути втрачений зв'язок між даними що підлягають сортуванню і даними що будуть залишені ззовні зони сортування.   
· Відкрийте меню Данные та оберіть у ньому команду Сортировка… 

· У вікні Сортировка Диапазона треба вибрати за якими стовпчиками буде відбуватися сортування. У рядку Сортировать по оберіть назву стовпця.  
3. Фільтрація даних.

Фільтрація даних – це процедура обробки таблиці  при якій рядки, що відповідають деяким критеріям, залишаються  видимими, а усі інші рядки приховуються. 

Щоб почати фільтрацію необхідно мати таблицю, яка відповідає вимогам описаним у пункті першому, а потім виконати наступні дії:
· Розмістіть вказівник у довільній, не пустій клітинці таблиці. 
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Відкрийте меню Данные та оберіть у ньому команду Фильтр а потім команду Автофильтр . У клітинках заголовку таблиці з’являться нові елементи керування (див. малюнок)

Тепер розглянемо кілька прикладів фільтрації. 

Приклад 1. У стовпчику М таблиці зберігаються назви профілів класів. Виберемо тільки Економічний профіль. 
Спочатку треба клацнути мишкою по кнопці у кутку клітинки з написом «Який профіль цього класу». У списку, що відкрився клацнемо мишкою на варіанті «Економічний». Маємо таку картину:
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52 34 34 EkoHoMiur Pociiicbka 8,1 7.4 6,6
74 26 26 eKOHOMIYH pocificbka 8,3 9.3 9,4
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Зверніть увагу на дивну нумерацію рядків. Така нумерація свідчить, що непідходящі рядки приховані. Також зверніть увагу на колір кнопки у кутку клітинки М1, це означає, що за відомостями з цього стовпчика відбувається фільтрація. Щоб повернути таблицю у первісний стан, знову розкрийте список варіантів фільтрації через кнопку у кутку клітинки  М1 та оберіть варіант «(Все)».
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Тепер спробуйте відокремити класи із російською мовою навчання. 
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Вочевидь, Ви натиснули  кнопочку у кутку клітинки N1 і отримали таку картину:  Так, це справді проблема. Різні люди заповнювали цю   таблицю і відповідно робили різні помилки. Шлях розв’язання проблеми один – виправити помилки. Тут зручно скористатися саме фільтрацією. 
Тобто, Ви обираєте один із помилкових варіантів, виправляєте вміст відфільтрованих клітинок, якщо таких клітинок багато – скористайтесь копіюванням. Потім обирайте наступний варіант. Продовжуйте, допоки не настане лад:

Приклад 2. У стовпчику CS зберігаються середні оцінки з предмету. Треба вибрати ті класи де середній бал від 8 до 9. 

Клацаємо на кнопці у кутку клітинки CS1 та обираємо варіант «(Условие…)»

У вікні «Пользовательский фильтр» треба заповнити рядки як показано на малюнку:
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Після натискання на кнопку ОК отримуємо необхідний результат.
Під час тренувань із умовним фільтруванням зверніть увагу на те, що порівнювальні дії у вікні «Пользовательский фильтр» є не тільки арифметичні («більше», «менше»), а й текстові «починається з» або «містить». Також у цій програмі порівнювати можна і тексти. Заради цікавості з’ясуйте, яке із слів більше, а яке менше «педагогіка» чи «психологія». 

Фільтрація у таблиці можлива за декількома критеріями. І це дає досить серйозний інструмент для аналізу отриманих даних. При роботі над такою широкою таблицею, яку ми використовуємо для тренувань, дуже легко втратити пильність, та забути відключити фільтр за якимось із стовпчиків.  Виключається уся фільтрація так само, як і включається:  відкрийте меню Данные та оберіть у ньому команду Фильтр а потім команду Автофильтр . Усі фільтри будуть зняті.
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